Odborna prace

Odborna prace je jednim z vystupt zéka skoly, kterym doklada svou schopnost uvést do
praxe odborny styl (sou¢ast SVP ¢esky jazyk a literatura, 3. ro¢nik), je sou¢asti seminait ve
tietim a ¢tvrtém rocniku.

Zadava se a hodnoti v rdmci seminait zvolenych ve tietim ro¢niku. Pfedpoklada se, ze
tematicky budou prace odpovidat zaméfeni seminafte, neni to vSak nutné. Pokud vSak dojde
k tomu, Ze téma se diametralné 1i$i od zaméfeni seminafe, je tieba, aby zak vybér tématu
pisemné zduvodnil vedoucimu prace. Téma si zak vybira z nabidky vedouciho prace nebo si
jej stanovuje sam po dohod¢ s vedoucim prace. Prace ma jednoho vedouciho prace, garanta,
coz je ucitel seminaie, dale je mozné mit dalsi odborné konzultanty (ze strany nasich
pedagogti nebo externi). Vzdy plati, Ze zndmka za jednotlivé etapy prace bude soucasti
hodnoceni odborného seminare. Vedouci prace konzultuje s zdkem v rdmci seminaie jeji
jednotlivé etapy a zapisuje pribézné pokroky a hodnoceni véetn€ uvedeni data splnéni

a hodnoceni jednotlivé etapy do vnitiniho sdilen¢ho piehledu. Zndmky za jednotlivé etapy
maji vzdy vahu 10 a jsou soucasti celkového hodnoceni seminare.

Kazda etapa prace je ohodnocena (viz vyse), zavére¢na etapa — samotna hotova prace — je
hodnocena tfemi znamkami (jedna od vedouciho prace — odborna ¢ast a je soucasti znamky
V seminafi, druhd znamka je od ucitele IVT ve 4. ro¢niku, ktery ohodnoti tiroven formalniho
zpracovani prace, a tieti znamku ud¢li ucitel ¢eského jazyka, ktery ohodnoti jazykovou

a stylistickou stranku textu). VSechny zndmky za hotovou préci jsou soucasti hodnoceni za
1. pololeti 4. ro¢niku.

Podminkou uspé&$ného absolvovani ¢tvrtého ro¢niku je odevzdana odborna prace ohodnocena
v kazdé ¢asti (odbornd, formalni a jazykovd) minimalné stupném dostatecny.

Vsechny prace musi projit v ramci seminaie Skolni obhajobou. Nejlepsi z nich pak postoupi
do $kolniho kola SOC.

Harmonogram etap:

3. ro¢nik

zafi—tijen téma prace
listopad—prosinec reSerse literatury a pramenti
leden—biezen projekt

duben—erven maketa

4. ro¢nik

Zafi prvni ¢teni

listopad odevzdani prace
leden—Gnor obhajoba v ramci seminaie
bfezen Skolni kolo SOC

Na kaZdou etapu Zak musi dostat jednoznacné pozadavky ze strany vedouciho prace!



Projekt

e Proc chci odbornou praci psat, pro¢ jsem si dané téma vybral, ¢im mé oslovilo.

o (o je cilem mé prace, co chci dokazat, ¢eho chci dosahnout, co ma moje prace
piinést.

e Jak je téma zpracované, v jakém stavu je literatura, prameny (viz seznam literatury —

reSerse), kdo z autort se tématem zabyva, v jaké $itfi. Nezapomenout na odkazy pod
carou, kde bude uvedena cela bibliograficka citace daného dila.

e Jak bude moje prace rozdélena a proc, struéné uvést nastin jednotlivych kapitol,
pocitam s ptilohami?, v jakém rozsahu?

e Jaké metody budu béhem zpracovavani pouzivat (komparace, kompilace, analyza,
syntéza, budu pracovat i s prameny?)? Bude soucésti prace primarni vyzkum? (oralni
historie, dotaznikové Setfeni, fotodokumentace, ...).

e Rozsah projektu minimaln¢ jedna normostrana.

e Konzultace jsou mozné po domluve.
Maketa seminarni prace

e Zalnéte psat svou maketu podle jednotlivych, vami pfedpokladanych kapitol.
Tzn. UVOD (v podstaté va§ PROJEKT - pozor nyni se vyvarovat 1. osoby ¢&. j.,
diraz na objektivitu), s uvedenim odkazi do poznamkového aparatu — literatura),
nasleduje kapitola prvni (4vodni, uvadéjici ctenafe do tématu), dale dalsi kapitoly,
ZAVER (v této fazi zatim ne), seznam literatury, seznam predpokladanych pfiloh.

e V kazd¢ jednotlivé Casti bude nastin obsahu (bud’ poznamky ve form¢ bodi, nebo
I ¢ast kompletniho textu), nikoliv pouze charakteristika kapitoly pfevzata z ivodu!

e Maketa bude v elektronické podobé&. PiSete odbornou praci — pouZzivejte funkéni
odborny styl (viz Cesky jazyk, kde zaklady probirate).

e Konzultace mozna bud’ elektronicky, nebo osobné.



Zpracovani odborné prace v textovém editoru

Rozsah prace

Pocet stran soutézni prace zavisi na zvyklostech oboru a mnozstvi vysledkd, pro soutézni
praci SOC je ale stanoven doporuéeny rozsah 20 az 30 normostran (cca 36 000 az 54 000
znaktll vCetné mezer) bez priloh.

K tisténé praci prilozte vysledek kontroly ze systému https://odevzdej.cz/ s uvedenou
celkovou procentualni shodou. Zkopirujte do Wordu cely text prace s vyznacenymi

totoZznymi ¢astmi. V tomto piipadé neteste formalni stranku. Zaslete ji vedoucimu préace.

Pokud bude prace hodnotiteli oznacena jako plagiat, nebude hodnocena a budou pfijata
doporucena opatfeni pro §kolni kola SOC: http://www.soc.cz/opatreni-v-pripade-zjisteni-
plagiatorstvi-v-soc/.

Vzhled stranky

Format A4, na vysku (v ptipadé potieby mohou byt jednotlivé strany zarovnany na $itku,
napft. obrazek, tabulka, ...).

Vsechny okraje nastavte 2,5 cm + 1 cm u hibetu kvili vazbé.

Cislovani stran je umisténo v zéapati stranky, ¢islovani zagina od kapitoly Uvod aktudlnim
Cislem stranky, zpravidla 6. Prvni iivodni strana (desky) se do ¢islovani nepocita.

Zpiisob odevzdani

Praci odevzdejte nejdéle do konce listopadu ve formatu PDF a v tisténé podobé — 1 kus

S vazbou znemoziujici vyjmuti jednotlivych listii — vedoucimu prace a svému vyucujicimu
ceskeho jazyka, elektronicky vyucujicimu IVT. Vedouci prace elektronicky potvrdi jeji
piijeti.

Struktura prace

e Uvodni strana — desky

e Uvodni strana

e Prohlaseni

e Podékovani (nepovinné)

e Anotace, Klicova slova

e Obsah

e Uvod (prvni &islovana strana)

e Jednotlivé kapitoly prace (jediné ¢islované kapitoly)
® Zaver

o Pouzita literatura


https://odevzdej.cz/
http://www.soc.cz/opatreni-v-pripade-zjisteni-plagiatorstvi-v-soc/
http://www.soc.cz/opatreni-v-pripade-zjisteni-plagiatorstvi-v-soc/

e Seznam obrazku (tabulek, grafit) (posledni ¢islovana strana)

e Piilohy



Format textu

Zasady psani textu jsou dany normou CSN 01 6910 (2014) — Uprava dokumentti
zpracovanych textovymi procesory.

Doporucené formatovani textu:

je psan po jedné stran¢

font pisma — Times New Roman (nebo jiné, ale patkové pismo)
velikost pisma 12 bodu

fadkovani 1,15

zarovnani do bloku

format odstavce — bez odsazeni prvniho fadku, mezery zleva i zprava 0 b., shora 0 b.
azdola—12b.

Clenéni do podkapitol

Pro jednotlivé urovné nadpist vyuzijte preddefinované styly, upravte je tak, aby zlstal
zachovan vzhled odborné prace — nepouzivejte rizné fonty pisma, barvy, neumérné velké
pismo nebo odsazeni. ..

Styly nadpist propojte s viceurovinovym ¢islovanim. Neodsazujte jednotlivé urovné mezerou
zleva. Kapitoly oznacujte arabskou cislici, ¢lenéni do podkapitol je vyjadieno dalsi arabskou
Cislici dle vzoru:

1

11
1.2

2

2.1
211
212
3

3.1
3.2

3.3 atd.

Obsah vygenerujte véetné Cisel stran.

Casté chyby

Pfi psani prace nezaménujte spojovnik a pomlcku, piSte spravné mezery kolem

interpunk¢nich znamének, uvozovek, zavorek apod., pouzivejte spravny format data.

Kontrolujte konce fadek, aby na nich nezistavaly bezslabi¢né predlozky a spojky, stejné tak,
aby nerozdg¢lily celky patiici k sob¢, napt. K. H. Macha, 28. fijna 1918, 1. svétova valka,

50 cm.




Citace
Citace literatury se fidi normou CSN ISO 690.

Za kazdou cizi myslenkou, kterou v textu pouZzijete, musi byt tzv. bibliograficky odkaz
(poznédmka pod ¢arou / harvardsky systém). Nezalezi pfitom na tom, jestli se jedna o piesny
prepis pasaze textu (citace, oznacené kurzivou), nebo volné prevypravéni myslenek vlastnimi
slovy (parafraze, bez uvozovek).

Vyuzijte nastroj Citace a bibliografie v textovém editoru.

Vsechny pouzité zdroje uved’te v Seznamu literatury v abecednim potadi, nejprve knizni
a poté internetové.

Piiklady
Kniha: SMULLYAN, Raymond M. Jak se jmenuje tahle knizka?. Pielozil Antonin VRBA,
prelozil Hanu§ KARLACH. Praha: Portal, 2015. ISBN 978-80-262-0822-8.

Web: Gymnazium Jana Palacha Mélnik [online]. Mé&lnik [cit. 2020-10-19]. Dostupné z:
https://www.gjp-me.cz/

Webova stranka: Novinky. Gymnazium Jana Palacha Mélnik [online]. Mélnik [cit. 2020-
10-19]. Dostupné z:_https://www.gjp-me.cz/aktualne/novinky/

Piispévek na webu: SMISKOVA, Berenika. Prima za¢atek primy. In: Gymndzium Jana
Palacha Mélnik [online]. Mélnik, 23. 9. 2020 [cit. 2020-10-19]. Dostupné z:_https://www.gjp-
me.cz/2020/09/23/prima-zacatek-primy/

Dalsi prvky (obrazky, vzorce, ...)

Vyuziti dalSich prvki zalezi na charakteru prace, pii jejich tvorbé se fid’te zasadami pro tvorbu
odborné préace.

http://www.soc.cz/dokumenty/zasady tvorby.docx

Obrazky, schémata, grafy a tabulky doplite popisky s automatickym ¢islovanim a vygenerujte
jejich seznam. Popisky jsou obvykle stejnym pismem jako normalni text, ale o 1-2 body mensi.


https://www.gjp-me.cz/
https://www.gjp-me.cz/
https://www.gjp-me.cz/
https://www.gjp-me.cz/aktualne/novinky/
https://www.gjp-me.cz/aktualne/novinky/
https://www.gjp-me.cz/2020/09/23/prima-zacatek-primy/
https://www.gjp-me.cz/2020/09/23/prima-zacatek-primy/
https://www.gjp-me.cz/2020/09/23/prima-zacatek-primy/
http://www.soc.cz/dokumenty/zasady_tvorby.docx

Vzory

Titulni strany

STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

Obor &. €islo oboru: Nizev oboru Obor & ¢islo oboru: Nazev ochoru

Plny ndzev price v ¢estiné

Plny nazev price v Cestiné . . R
! I PIny nizev price v angli¢tiné

Autofi: Jméno autora/autorky/autorid
Skola: Gymndzium Jana Palacha, Mélnik, Pod Vrchem 3421
Kraj: Oficidlni nazev kraje

Jméno autora/autorky/autori Konzultant: Jméno a piijmeni konzultanti vietné tituli

Oficidlni nazev kraje Mésto a vrodeni

MEsto a vrofeni

Pro vytvofeni titulnich stran neni nutné vyuzivat styly. K odsazeni odstavct nepouzivejte
prazdné radky, ale mezery mezi odstavci.

Pro zarovnani textu ,,Mé&sto a vroceni“ na prvni strané¢ doprava vyuZijte vhodné nastaveny
tabulator.

Cestné prohlaseni

Strana s prohlasenim je zarovnana svisle dolid. MlZete vyuzit nasledujici text:

Prohlasuji, Ze jsem svou praci SOC vypracoval/a samostatné a pouzil/a
jsem pouze prameny a literaturu uvedené v seznamu bibliografickych
zdaznami.

Prohlasuji, Ze tisténa verze a elektronicka verze soutézni prace SOC jsou
shodné.

Nemam zavazny ditvod proti zpristupriovani této prace v souladu se
zdakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorskéem, o pravech souvisejicich

S pravem autorskym a 0 zméné nékterych zakonii (autorsky zdakon) ve znéni
pozdejsich predpisii.

Anotace, klicova slova

Anotace je shrnuti celého obsahu prace v nékolika vétach. Klicova slova (cca 5) se oddéluji
sttednikem. Oboji uved’te v ceském 1 anglickém jazyce.



Anotace

Shrmuti celéha obsahn price. Casto zafind slov vé praci jsme se zabjvala(a) =

nebo  Tato price s= zabjvi. . “. Shruje téma prics, jsji cile, ponfité metody 3 dosazend
wsledky. Rozsah by se mél pohybovat mezi § 2 10 vétami.

Klicova slova

3-5 Klifovjich slov oddilanfch stfednikem
Annotation

Pieklad anotace do anglického jazyka
Keywords

Pieklad klifowych slov do anglického jazyka.

Prohlaseni

Proklajuji, 22 jsam svou prici $OC vypracovala samostatnd 2 pousila jsam pouze
prameny a literatury wvedens v ssznamu bibliografickych zimand.

Prohlauji, 22 titénd verzs 2 elektronickd verze soutémi price S0 jou shodné.

Nemim révainy divod proti cpfistupfiovini této préce v souladu se zikonem & 121/2000
Sb., 0 priva ém, o privech ich s prévem 2.0 Zménd nikterich

zikont (autorsky zikon) v platndm mini.

Mélnik dne datum.

Jméno a pfijmeni autora



Hodnoceni prace (vedouci prace):

1 2 3 4 5
Piistup Prace je pfinosna. | Prace je ¢astené | Prace ma charakter Prace ma charakter Prace je opis
. finosna a Casto zdatilé kompilace, nezdafilé kompilace, jiného dila
autora Student pr? cuje gpakuje jiné konzultuje b student nedodfiuje Ja neni
savlmo?ta}tne, autory. a upravuje praci terminy konzultaci. konzultovana.
pfichdzi . . narazove.
S vlastnimi Student pracuje
napady, praci samostatné,
pravidelné inspiruje se
konzultuje. jinymi zdroji,
praci konzultuje.
Cil prace | Cil prace je Cil prace je Cil prace je ¢aste¢né | Cil prace je splnén Cil prace neni
splnén. V zavéru splnén. splnén, v z&véru jsou | pouze Castecné, splnén.
je vhodné popséano objektivné popsany
1 dalsi vyuziti dvody nesplnéni.
prace.
Reserse Obsahuje Obsahuje V seznamu literatury | V seznamu literatury | V seznamu
a citace dostate¢ny seznam | dostate¢ny se kromé prevazuje literatura literatury
zdroji (pisemnych | seznam zdroju relevantnich zdroji pomocna (slovniky, ptevazuje
i elektronickych), | (pisemnych objevuji odkazy encyklopedie, literatura
které odpovidaji i elektronickych), | na pomocnou Wikipedie), ale je pomocna
zaméfeni prace. které odpovidaji literaturu (slovniky, citovana podle (slovniky,
Poznamkovy zaméfeni prace. encyklopedie, normy. Poznamkovy | encyklopedie,
aparat a citace Poznamkovy Wikipedie), v citaci aparat ma zavazné Wikipedie).
literatury je aparat a citace zdroju nedostatky a neni Poznamkovy
v souladu s cita¢ni | literatury je a v poznamkovém zcela v souladu aparat zcela
normou. v souladu aparatu se objevuji s cita¢ni normou. chybi nebo
s cita¢ni normou, | nedostatky. neodpovida
ale s drobnymi citaéni norme.
chybami.
Celkové

hodnoceni




Hodnoceni formalni stranky prace (IVT)

Vyborné Znamka Nevyhovujici
Struktura prace | Prace spliiuje pozadované fazeni V préci chybi
kapitol, obsahuje vSechny 1 2 pozadované Casti.
nalezitosti.
Vzhled stranky Nastavené dle pokyni. Neni nastaveno.
(Okr,aj e'v\,/e“k(?St,)’ K rozdéleni dokumentu jsou Nej ou vyuzity
oddily (¢islovani - , e, 1 2 oddily.
., | vyuzity oddily pro pouZiti riznych
stran, zarovnani t AP .
zahlavi/zapati ¢i formatu strany.
textu)
Pouziti styla Spravné definované a disledné Text je formatovan
pouzivané styly pro format textu. 1 2 ruéné, nejsou vyuzity
styly.
Cislovani Vicetroviové ¢islovani je spravné 1 2 Kapitoly jsou
nadpistu propojené s jednotlivymi styly. Cislovany ruéné.
Odsazovani K odsazeni textu jsou vyuzity Prazdné odstavce
odstavci meziodstavcové mezery 1 2 pouzité k odsazeni
definované u jednotlivych stylt. textu.
Automatické Automatické generovani seznamu Seznamy jsou
seznamy (obsah, | pomoci vhodné pouzitych styla. 1 2 vypsany ru¢né.
seznam obrazki,
literatura, ...)
Konce radku Na koncich tadka se nevyskytuji Upravené konce
zadné jednopismenné spojky radku.
a bezslabi¢né predlozky, ani 1 2
nejsou konci fadki oddelené celky
logicky patfici k sobé¢.
Typograficka Dusledné dodrzeni typografickych Casté typografické
pravidla pravidel pro tvorbu dokumenta. chyby.
(spojovnik, 1 2
pomlicka,
mezery, zavorky,
uvozovky...)
Celkové

hodnoceni




Hodnoceni stylistické a jazykové stranky odborné prace

Zniamka 1 2 3 4 5
Stylistika Text plné Text odpovida Text v zasadé Text vykazuje |Text
odpovida zadanému Utvaru. |odpovida znacné prokazatelné
zadanému utvaru. zadanému nedostatky nevykazuje
atvaru. vzhledem k charakteristiky
zadanému zadaného utvaru.
utvaru.
Pravopis Pravopisné Pravopisné Pravopisné Pravopisné Pravopisné
a tvaroslovné a tvaroslovné chyby |a tvaroslovné a tvaroslovné a tvaroslovné
chyby se téméft se objevuji jen chyby se objevuji|chyby se chyby se
nevyskytuji (0-5 [ojedinéle (6-10 misty (11-15 vyskytuji Casto | vyskytuji ve
chyba). chyby). chyb). (15-20 chyb).  |vysoké mife (21
Piipadné chyby  |Chyby nemaji vliv [Chyby v zdsadé |Ne&které chyby |a vice chyb).
nemaji vliv na na ¢tenaisky nemaji vlivna  [maji vlivna Chyby maji
¢tenaisky komfort |komfort adresata  |Ctenafsky Ctenaisky zasadni vliv na
adresata. komfort adresata. [ komfort Ctenatsky
adresata. komfort adresata.

Slovni zasoba

Slovni zasoba je
motivované
bohat4, rozmanité
lexikalni
prostiedky jsou
plné funkéni.

V textu se
nevyskytuji
vyrazy, které jsou
nevhodné volené
vzhledem k
oznacované
skutecnosti.
Volba slov

a slovnich spojeni
nenarusuje
porozuméni textu.

Slovni zasoba je
spiSe bohata,
rozmanité lexikalni
prostedky jsou
téméft vzdy funkéni.
V textu se jen
ojedinéle vyskytne
vyraz, ktery je
nevhodné voleny
vzhledem

k oznac¢ované
skute¢nosti. Volba
slov a slovnich
spojeni nenarusuje
porozuméni textu.

Slovni zasoba je
vzhledem ke
zvolenému
zadani
postacujici, ale
nikoli potiebné
pestra

a bohata.

V textu se misty
vyskytuji vyrazy,
které jsou
nevhodné volené
vzhledem

k ozna¢ované
skutecnosti.
Volba slov

a slovnich
spojeni

v zasadé
nenarusuje
porozuméni
textu.

Slovni zasoba je
nemotivované
chuda.

V textu se ve
vEtsi mite
vyskytuji
vyrazy, které
jsou nevhodné
volené
vzhledem

K oznacované
skute¢nosti.
Volba slov

a slovnich
spojeni narusuje
porozumeéni
textu.

Slovni zasoba je
nemotivované
chuda az
primitivni.

V textu se
vyskytuji ve
vysoké mife
vyrazy, které
jsou nevhodné
volené vzhledem
k oznaCované
skute¢nosti.
Volba slov

a slovnich
spojeni zasadné
narusuje
porozumeéni
textu.




Skladba

Vystavba vétnych [Vystavba vétnych [Vystavba Vystavba Vystavba

celkl je celkli je promyslena [vétnych celkti je |vétnych celkd je [vétnych celkt je
promyslena a syntaktické spise nemotivované  |nemotivované

a syntaktické prostedky jsou jednoducha, nebo [jednoducha, jednoducha az
prostiedky jsou  |vzhledem ke pfetizena. nebo je ve vét§i |primitivni, nebo
vzhledem ke komunikac¢ni Syntaktické mife pfetizena |je ve vysoké mife
komunikaé¢ni situaci téméf vzdy [nedostatky se v [Syntaktické pretizena.

situaci pln¢ funkéni. textu vyskytuji  |nedostatky se  |Syntaktické
funk¢éni. Syntaktické obdas. v textu vyskytuji|nedostatky se
Syntaktické nedostatky se Nedostatky maji |ve v&tsi mife. [V textu vyskytuji
nedostatky se Vv textu vyskytuji  |obcas vliv na Nedostatky maji [ve vysoké mife.
Vv textu téméf jen ojedinéle. Ctenafsky vliv na Nedostatky maji
nevyskytuji. Nedostatky nemaji |komfort adresata. | Ctendfsky zasadni vliv na
Ctenatsky komfort|vliv na &tenaisky komfort Stenatsky
adresata neni komfort adresata. adresata. komfort adresata.
naruSovan

Kompozice textu [Kompozice textu je |Kompozice textu |Kompozice Text je

je precizni. promyslena je v zasadé textu je nesoudrzny
Text je vhodné a vyvazena. vyvazena. nepiehledna. a chaoticky.
¢lenén a logicky |Text je vhodné Text je vhodné |V &lenéni textu |Clenéni textu je
usporadan. ¢lenén a logicky ¢lenén a logicky |se ve vétsi mife [nelogické.
Argumentace je  |uspofadan. usporadan. vyskytuji Text je

velmi vyspéla. Argumentace je Argumentace je [nedostatky. argumentacné
Organizace textu [srozumitelna. v zasadé Argumentace je [nezvladnuty.
nema vliv na Organizace textu  |srozumitelna. ve vetsi mife Adresat musi

¢tenafsky komfort
adresata.

nema vliv na
¢tenarsky komfort
adresata.

Organizace textu
v]zasadé nema

vliv na ¢tenarsky
komfort adresata.

nesrozumitelna
Adresat musi
vynalozit usili,
aby se v textu
zorientoval.

vynalozit velké
usili, aby se v
textu zorientoval,
nebo se v textu
neorientuje
vibec.

Celkové
hodnoceni




