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Gymnázium Jana Palacha Mělník, Pod Vrchem 3421, 276 01 Mělník 

Školní řád 

Úvod 
Školní řád je interním předpisem Gymnázia Jana Palacha v Mělníce vydaným 
v souladu se zákonem 561/2004 Sb. (Školský zákon), vyhláškou MŠMT č.13/2005 
(Vyhláška o středním vzdělávání) a dalšími souvisejícími platnými právními předpisy, 
zohledňuje Úmluvu o právech dítěte. Jeho dodržování je závazné a povinné bez 
výjimky pro všechny žáky a pracovníky školy. Vybrané pasáže musí respektovat také 
zákonní zástupci nezletilých žáků (odstavec II. 3, III.). Účelem školního řádu je vytvořit 
dobré podmínky pro vyučování a pro plynulý chod školy a umožnit vzájemnou 
součinnost všech účastníků školního života. 

 

I. Práva žáků 

I.1 
Žáci školy mají právo: 

a) na vzdělávání, 
 

b) na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 
 

c) znát svou klasifikaci a hodnocení po každém zkoušení a na zdůvodnění 
hodnocení a klasifikace, 

 
d) volit a být voleni do školské rady, jsou-li zletilí, 

 
e) zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, 

pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že 
ředitel školy je povinen se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných 
orgánů zabývat, 

 
f) používat odborné pracovny, knihovnu a studovnu podle pokynů daných 

vyučujícím nebo správcem pracoviště, 
 

g) po dohodě využívat služeb školního poradenského zařízení, 
 

h) na ochranu před fyzickým a psychickým násilím, nedbalým zacházením, před 
sociálně patologickými jevy, před jakoukoliv formou diskriminace, projevy 
rasismu, šikany a xenofobie a netolerance vůči odlišnostem, před všemi 
formami sexuálního zneužívání, před kontaktem s narkotiky a psychotropními 
látkami, 
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i) vyžádat si pomoc vyučujícího v případě neporozumění učivu, a to především 

ve stanovených konzultačních hodinách, po předchozí domluvě s vyučujícím 
příslušného vyučovacího předmětu, 

 
j) na zvláštní péči v odůvodněných případech (nemoc, zdravotní postižení) po 

schválení individuálního vzdělávacího plánu. 

I.2  
Práva uvedená v odstavci I. 1 pod písmeny b), d) mají také zákonní zástupci 
nezletilých žáků. 

I.3 
Na informace podle odstavce I. 1 písmeno b) mají v případě zletilých žáků právo 
také jejich rodiče, popřípadě osoby, které vůči zletilým žákům plní vyživovací 
povinnost. 

 

II. Povinnosti žáků a zákonných zástupců nezletilých žáků 

II.1 
Žáci jsou odpovědní za své studijní výsledky a za své chování a jsou povinni: 

a) soustavně, pilně a zodpovědně studovat, 
 

b) být ukáznění a plnit pokyny pedagogických pracovníků i ostatních 
zaměstnanců školy během vyučování i mimo ně, 

 
c) dodržovat školní řád, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti 

a protipožární opatření, s nimiž byli seznámeni, 
 

d) chovat se podle pravidel slušného chování ve škole i mimo ni tak, aby dělali 
čest jejímu jménu i sobě, 

 
e) dodržovat stanovený rozvrh i rozsah přestávek, po zvonění být na svém místě 

připraveni na vyučování, 
 

f) písemně informovat ředitelství školy o přestupu žáka na jinou školu. Žádost, 
kterou podepíše zákonný zástupce nezletilého žáka, předá žák řediteli školy, 
kterou navštěvuje. Uvede v ní název a místo nové školy. Přestup žáka plnícího 
povinnou školní docházku je potvrzen až po zdokladování zápisu žáka na 
novou školu. U žáků, kteří již splnili povinnou školní docházku, bude ukončeno 
studium na písemnou žádost zákonných zástupců žáka, u zletilých žáků na 
písemnou žádost žáka. 
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II.2 
Zletilí žáci jsou dále povinni: 

a) informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo o 
jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 
vzdělávání, 

b) dokládat důvody své nepřítomnosti ve vyučování v souladu s podmínkami 
stanovenými školním řádem, 

c) oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 školského zákona (školní matrika) a 
další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost 
žáka, a změny v těchto údajích. 

II.3 
Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni 

a) zajistit, aby žák docházel řádně do školy, 

b) informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo o 
jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 
vzdělávání, 

c) dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování v souladu s podmínkami 
stanovenými školním řádem, 

d) oznamovat škole údaje podle par. 28 odst. 2 školského zákona (školní matrika) 
a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost 
žáka, a změny v těchto údajích. 

 

III. Docházka do školy 
 

1)   Žák dochází do školy pravidelně a včas podle stanoveného rozvrhu hodin. 
Nepřítomnost nezletilého žáka omlouvá v souladu s platnými právními 
předpisy jeho zákonný zástupce, zletilý žák omlouvá svou nepřítomnost sám 
na základě lékařského potvrzení nebo jiného úředního dokladu. Řádně musí 
být omluvena bez výjimky každá zameškaná hodina. 

2) Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování ze závažných důvodů nepředvídaných 

předem (nemoc, mimořádná rodinná událost), je žák (je-li zletilý) či jeho 

zákonný zástupce povinen neprodleně a nejpozději do tří kalendářních dnů 

oznámit důvod nepřítomnosti ve vyučování osobně, e-mailem nebo 

telefonicky. 



 4 

3) Po skončení absence (tedy v den nástupu do školy) je žák povinen předložit 
třídnímu učiteli písemnou omluvenku vystavenou zákonným zástupcem žáka 
nebo zletilým žákem formou zápisu do žákovské knížky nebo indexu žáka. 
V případě pochybností o důvodu či nezbytnosti absence má třídní učitel 
právo omluvu zvážit a ověřit tento důvod. Zároveň může třídní učitel 
vyžadovat v odůvodněných případech úřední potvrzení o důvodu 
nepřítomnosti. Konečné rozhodnutí, zda bude nepřítomnost omluvena, je 
v pravomoci třídního učitele. 

4) Z vyučování jsou žáci uvolňováni jen v nezbytných případech, zpravidla pro 
nemoc.  

5) Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů předem známých, požádá 
zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka třídního učitele o uvolnění 
z vyučování (písemnou žádost lze stáhnout z www stránek školy v sekci 
Formuláře). Pokud se jedná o absenci delší než pět vyučovacích dnů, 
rozhoduje o omluvení absence ředitel školy po projednání s třídním učitelem.  

6) Běžná návštěva u lékaře není důvodem pro omluvení celodenní absence. Na 
odborná vyšetření se všichni žáci snaží objednávat na dobu mimo hlavního 
vyučování. Z jedné vyučovací hodiny může žáka uvolnit příslušný vyučující. 

7) V průběhu vyučování nebo v době přestávek nesmí žák opustit budovu školy, 

pokud není uvolněn třídním učitelem nebo vedením školy. V tomto případě 

musí mít žák vypsanou propustku od třídního učitele, kterou odevzdá při 

odchodu ve vrátnici nebo příslušnému dozoru (lze stáhnout z www stránek 
školy v sekci Formuláře). 

8) Ředitel školy může rozhodnout o částečném či úplném uvolnění žáka 
z vyučování určitého předmětu (tělesná výchova) na základě vyjádření 
lékaře. 

9) Jestliže se žák, který splnil povinnou školní docházku, neúčastní po dobu 
nejméně 5 vyučovacích dnů vyučování a jeho účast není omluvena, vyzve 
ředitel školy prostřednictvím třídního učitele písemně zletilého žáka nebo 
zákonného zástupce nezletilého žáka, aby neprodleně doložil důvody 
nepřítomnosti; zároveň upozorní, že jinak bude žák posuzován, jako by 
vzdělávání zanechal. Žák, který do 10 dnů od doručení výzvy (případně od 
uplynutí lhůty pro vyzvednutí na poště) do školy nenastoupí nebo nedoloží 
důvod nepřítomnosti, se posuzuje, jako by vzdělání zanechal posledním dnem 
této lhůty; tímto dnem přestává být žákem školy. V případě žáka plnícího na 
gymnáziu povinnou školní docházku informuje ředitel sociální odbor 
městského úřadu v místě trvalého bydliště žáka. 

10) Při případných problémech v klasifikaci žáka způsobených jeho absencí 
projedná další postup na návrh vyučujícího pedagogická rada.  
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IV. Vnitřní režim školy 
 

1) Žáci docházejí do školy včas, nejpozději pět minut před zahájením vyučování. 
Ve dnech školního vyučování je budova školy otevírána v 7:40. Školní budova 
se uzamyká 15 minut po poslední vyučovací hodině. Po této době mohou být 
žáci ve škole jen po předběžné dohodě se zástupcem ředitele školy. 

2) Žáci se v budově školy pohybují v čisté obuvi, která neznečišťuje podlahy. 
Pokud žák přesto způsobí znečištění podlahy, musí je sám odstranit. 

3) Šatny slouží pouze k uložení svrchního oděvu a obuvi po dobu vyučování. 
Nedoporučuje se nosit do školy cenné věci, které žáci nepotřebují k výuce, a 
větší obnosy peněz (škola za ně neručí). Každý žák si svou šatnovou skříňku 
zamyká. 

4) Žákům není dovoleno zdržovat se zbytečně v šatnách. Pro trávení volného 
času slouží jiná místa v areálu školy. 

5) Žáci nesmí sedat na okenních parapetech a na radiátorech. Na terasy 
mohou vstupovat jen za souhlasu a za přítomnosti pedagogického dozoru. 

6) Službu ve třídě určí třídní učitel. Tato služba dohlíží na čistotu a pořádek ve 
třídě, hlásí případné závady vyučujícímu, maže tabuli během hodiny a na 
jejím konci, hlásí nepřítomné žáky, kontroluje pořádek ve třídě před 
odchodem ze třídy. Služba odpovídá za to, že učebna, v níž v příslušném dni 
skončilo vyučování, bude řádně uklizena, židle položeny na lavicích, okna 
zavřena a zhasnuta všechna světla. Případnou nepřítomnost vyučujícího hlásí 
pět minut po začátku vyučovací hodiny vedení školy. 

7) Žáci si mohou odkládat tašky a pomůcky jen v učebně a ve svých skříňkách 
v šatně, nenechávají své věci bez dozoru. 

8) Žáci dbají na pořádek a úpravu své kmenové třídy i ostatních odborných 
učeben a dbají, aby nedocházelo k poškozování majetku školy. Dojde-li 
k poškození majetku školy, žáků, učitelů či jiných osob vinou žáka, je povinen 
on nebo jeho zákonní zástupci provést bezodkladně nápravu – uvést danou 
věc do původního stavu, či ji uhradit. 

9) Zjistí-li žák ztrátu osobního majetku, neprodleně to ohlásí třídnímu učiteli nebo 
jeho zástupci. 

10) Úřední záležitosti s ředitelstvím školy vyřizují žáci prostřednictvím třídního učitele. 

11) Případnou změnu vyučovacího předmětu může výjimečně povolit pouze 
ředitel školy na základě písemné žádosti žáka se zdůvodněním žádosti. 

12) Soukromou poštu škola žákům nedoručuje. 
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13) Knihy ze školní knihovny si žáci půjčují podle řádu knihovny. 

14) Žáci se chovají ukázněně a slušně ve školní jídelně a dodržují provozní řád 
školní jídelny. 

15) Kulturní a jiné školní akce třídního kolektivu ve škole i mimo ni se mohou konat 
pouze na doporučení třídního učitele a po schválení ředitelem školy. 

16) Při účasti na akcích, které organizuje škola, jsou žáci povinni dodržovat 
ustanovení školního řádu včetně případných dodatků sdělených před 
začátkem akce a vyplývající z povahy akce. Po skončení těchto akcí jsou žáci 
povinni vrátit se s dozírajícím učitelem do místa začátku akce. Výjimku může 
povolit vedoucí exkurze. Na tyto akce není dovoleno používat k dopravě 
soukromých motorových vozidel. 

 

V. Chování žáků 
 

1) Žáci dodržují pravidla společenského chování ve škole i mimo ni, nepoužívají 
vulgární výrazy, nechovají se agresivně vůči dospělým ani spolužákům. 

2) Žáci se aktivně účastní vyučování, nenarušují průběh hodin, mobilní telefon 
mají během vyučování vypnutý a uložený v tašce. Dále je zakázáno 
v průběhu vyučovacích hodin používat mp3 přehrávače a podobné přístroje 
a bez souhlasu vyučujícího nahrávat průběh vyučování. Je zakázáno 
napovídat při zkoušení, opisovat při písemných testech, používat nedovolené 
pomůcky a dopouštět se plagiátorství. 

3) Při každém svém počínání mají na paměti nebezpečí úrazu. Každý úraz nebo 
vážnější nevolnost hlásí ihned nejbližšímu členu pedagogického sboru, 
případně ředitelství školy. 

4) Do školy nesmí žáci nosit věci, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz 
nebo ohrožovat mravní výchovu žáků. 

5) Konzumace alkoholických nápojů, nošení, držení, distribuce a zneužívání 
návykových látek ve škole i na akcích pořádaných školou je zakázáno. 
Porušení tohoto zákazu bude přísně potrestáno. 

6) Kouření je zlozvyk ohrožující zdraví. Proto je budova školy a celý její areál 
nekuřáckým prostředím. Škola musí zdraví svých studentů chránit. Neplnoletí 
žáci mají zakázáno kouřit. Plnoletí žáci nesmí kouřit v okolí školy (Vodárenská 
ulice, ulice Pod Vrchem), aby nedávali špatný příklad mladším spolužákům. 
Na školních akcích, kterých se zúčastňují studenti mladší 18 let, je zakázáno 
kouřit. 
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7) I mimo školu se žáci chovají tak, aby nepoškozovali dobrou pověst své třídy a 
školy, žáci jsou zdrženliví v projevech o vnitřních záležitostech školy na 
veřejnosti. 

 

VI. Výchovná opatření 
 

1) Výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a opatření k posílení 
kázně žáků (pochvala třídního učitele, pochvala ředitele školy, knižní odměna, 
napomenutí třídního učitele, důtka třídního učitele, důtka ředitele školy, 
podmínečné vyloučení, vyloučení ze školy).  

2) Pochvaly nebo jiná ocenění uděluje žákům třídní učitel nebo ředitel gymnázia.  

3) Napomenutí a důtky se udělují před kolektivem třídy nebo školy. Třídní učitel 
uděluje důtku po projednání s ředitelem gymnázia, ředitel gymnázia uděluje 
důtku po projednání na pedagogické radě. O udělení výchovných opatření 
nezletilému žáku uvědomí třídní učitel zákonného zástupce žáka. Zároveň se 
informace o udělení výchovného opatření zaznamenává do dokumentace 
školy. 

4) Při porušování povinností stanovených školním řádem lze žákovi uložit podle 
závažnosti kázeňská opatření. Při jednorázovém méně závažném porušení 
školního řádu se podle závažnosti uděluje napomenutí třídního učitele, důtka 
třídního učitele nebo důtka ředitele. Při opakovaném porušování školního řádu 
nebo závažném porušení důtka ředitele školy a další výchovná opatření 
(podmínečné vyloučení a vyloučení ze školy). 

5) V případě velmi závažných přestupků, jako je např. omezování osobní 
svobody a násilí vůči spolužákům nebo zaměstnancům školy, šikanování, 
úmyslné ničení školního majetku, úmyslné poškozování počítačového systému 
školy, vnášení, distribuce a zneužívání návykových látek v prostorách školy, 
v areálu školy a na školních akcích a další, může ředitel gymnázia rozhodnout 
podle § 31, odst. 2, 3, 4 zákona č. 561/2004 Sb. o podmíněném vyloučení 
nebo o vyloučení. 

 

VII. 
 

Součástí školního řádu jsou pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání (klasifikační 
řád – viz samostatná příloha).  
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Závěrečná ustanovení 
 

Školní řád je platný i na všech akcích organizovaných školou. Může být průběžně 
upravován s ohledem na vznik nových skutečností. O změnách musí být všichni 
dotčení informováni. Nedodržování školního řádu v jakémkoliv bodě může být 
postihnuto kázeňským opatřením a klasifikováno sníženým stupněm z chování. Školní 
řád je umístěn na www.gjp-me.cz/informace. 

 

Tento školní řád byl projednán pedagogickou radou dne 15.9.2009. 

Tento školní řád byl projednán a schválen radou školy dne 23.9.2009. 

Školní řád nabývá účinnosti dne 1.10.2009 a ruší platnost předchozího školního řádu 
z 15.6.2005. 

 

V Mělníku dne 24. 9. 2009 

 

 

Mgr. Miroslav Klouček 

ředitel školy 

 


